MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
LOS OLIVOS

“ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 118-201 7-GM-MDLO

Los Olivos, 17 de noviembre del 2017

VISTOS: El Memorando Circular N°16-2017-MDLO-GPP-SPMGP de fecha
08 de setiembre de 2017, emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el
Memorandum Circular N°019/MDLO-GPP-SPMGP, de fecha 28 de setiembre de 2017,
emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, el Informe N°1492-
2017/MDLO/GAF/SGL de fecha 09 de octubre de 2017 ,emitido por la Subgerencia de
Logistica, Memorandum N°1295-2017-MDLO/GAF de fecha 26 de octubre de 2017
emitido por la Gerencia de Administracion y Finanzas, el Memorandum N°1826-2017-
GPP/MDLO de fecha 08 de noviembre de 2017,Informe N°361-2017-MDLO/GAJ de fecha
de 13 de noviembre de 2017;

CONSIDERANDO:

Conforme a lo prescrito en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del
—__~*/Pert modificada mediante leyes de la reforma constitucional N° 27680, N° 28607 y N°
. 30305, en concordancia con el Articulo || y IV del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de

&3 \Municipalidades: “Los gobiernos locales gozan de autonomia Politica, Econémica y
2 . . . . »

> >Administrativa en los asuntos de su competencia”;

- o

YU‘ > - . .
%ﬂa\o\y Que, el numeral 62.3 de su articulo 62° de la Ley del Procedimiento

Administrativo General- Ley N° 27444, sefiala que, “Cada entidad es competente para
realizar tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién
~\Y objetivos”. En el caso concreto, dicha tarea estaria plasmada en el proyecto de Directiva

la vista, denominada: “Elaboracion del Cuadro de Necesidades de la Municipalidad
istrital de Los Olivos”;

Que, mediante Ley N°29332 y modificatorias fue creado el Programa de
Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal (PI), el cual implica una transferencia de
= Tecursos a las municipalidades por el cumplimiento de metas en un periodo determinado;

; : Que, mediante Decreto Supremo N°394-2016-EF, se aprobaron los
e /R,:jprocedimientos para el cumplimiento de metas y la asignacién de los recursos del
: —;./x;'.‘f,/ Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestién Municipal del afio 2017, el cual dispone
e i en su articulo 6° que “ las municipalidades deben cumplir con determinadas metas para
oL e acceder a los recursos del Programa de Incentivos, dichas metas han sido establecidas

para cada tipo de Municipalidad, tomando en consideracion Ios objetivos del Programa de
Incentivos”;

Av. Carlos A. Izaguirre N° 813, Los Olivos - lima 39
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Que, mediante la Resolucién Directoral N°002-2017-EF/50.01, modificada
por la R.D. N°006-2017-EF/50.01, R.D. N°009-2017-EF/50.01 y la Resolucién Directoral
N°017-2017-EF-50.01, se aprobaron los Instructivos para el cumplimiento de las Metas
del Programa de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal para el afio 2017
correspondientes a las metas 01 al 15, cuya fecha maxima de cumplimiento es el 31 de
julio de afio 2017, y metas 16 al 46 cuya fecha maxima de cumplimiento es el 31 de

<y, diciembre del afio 2017;los mismos que forman parte de la presente Resolucién;
.«),-.‘»‘_ *»',(:;;,"’
P 0\ Que, de acuerdo al numeral 1 del articulo 15° de la Ley de Contrataciones
\,,;‘{-{fdel Estado-Ley N°30225, sefiala que a partir del primer semestre, y teniendo en cuenta la
n%:;;/_[ etapa de formulacién y programacién presupuestaria correspondiente al siguiente afio
$auo: ~\fiscal, cada Entidad debe programar en el Cuadro de Necesidades los requerimientos de
oV \ienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de sus objetivos y actividades
ara dicho afio, los que deben encontrarse vinculados al Plan Operativo Institucional, con
%/ la finalidad de elaborar el Plan Anual de Contrataciones;

>

-

(=]
>

- Que, de conformidad con la delegatura de facultades, otorgada segun
o \\ng\ Resolucion de Alcaldia N°483-2017-MDLO, de fecha 12 de setiembre de 2017

\

\&\
¢ e SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR; la Directiva N° 004-2017-GAF-MDLO
‘Elaboracion del Cuadro de Necesidades de la Municipalidad Distrital de Los Olivos ”, la

misma que consta de 3 anexos, que forma parte integrante de la presente Resolucion; en
merito a los considerandos antes expuestos.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR; el cumplimiento de la presente
e V(\\ Resolucién y de la directiva aprobada por ésta, a la Gerencia de Administracion y

@) Finanzas y demas unidades organicas.
S)i

ARTICULO TERCERO.- DISPONER; la publicacién de la presente
Resolucion, Directiva y Formatos en el Portal de la Municipalidad Distrital de Los Olivos.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Av. Carlos A. Izaguirre N° 813, Los Olivos - lima 39
Central Telefonica: 613 8282 - www.portal.munilosolivos.org.pe
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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DEL CUADRO DE NECESIDADES DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS OLIVOS

1. OBJETIVO:

Regular el procedimiento de elaboracién del Cuadro de Necesidades de Bienes, Servicios y
Obras de todas las unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de Los Olivos para cada
afio fiscal, como base para la determinacidn de los bienes, servicios y obras que se requieren
para la realizacion de las tareas, actividades y proyectos establecidos en el Plan Operativo
Institucional (POI), en armonia con la estimacién del Presupuesto Institucional de Apertura

(PIA) y para la programacién de los procesos de seleccién en el Plan Anual de Contrataciones
(PAC).

2. FINALIDAD:

Establecer los lineamientos, acciones de monitoreo, plazos y responsabilidades que deben
observar las unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de Los Olivos para la elaboracion
oportuna y adecuada de sus Cuadros de Necesidades, en funcién a las actividades, tareas y
proyectos establecidos en sus Planes Operativos Institucionales y conforme a los techos
presupuéstales asignados; a fin de garantizar una programacion razonable y equilibrada de
bienes, servicios y obras que requiere la Entidad durante cada afo fiscal.

3. ALCANCE:

La presente directiva es de alcance para todas las unidades orgdnicas de la Municipalidad
Distrital de Los Olivos.

4, BASE LEGAL:

* Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Ley N° 27972 ~ Ley Orgdnica de Municipalidades.

* Ley N° 28411 ~ Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

* Decreto Supremo N° 350-2015-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

¢ Directiva N° 005-2017-OSCE/CD que uniformiza los criterios para la planificaciéon de las

contrataciones de bienes, servicios y obras en el Plan Anual de Contrataciones, bajo el enfoque
de gestion.
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Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

5. RESPONSABILIDAD:

La Gerencia de Administracién y Finanzas, a través de la Subgerencia de Logistica, es la
encargada de supervisar el cumplimiento de la elaboracién y remisién de los Cuadros de
Necesidades de Bienes, Servicios y Obras, asi como de velar por el cumplimiento de las normas

y procedimientos de aplicacién de la misma, en concordancia con la normativa vigente sobre la
materia.

6. DEFINICIONES:
Para efectos del presente requerimiento, se entenderd por:

6.1 Bienes: son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
cumplimientos de sus funciones y fines.

6.2 Servicios: actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus funciones y fines.

6.3 Obra: construccién, reconstruccion, remodelacion, mejoramiento, demolicién, renovacion,
ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren direccion técnica,
expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

6.4 Plan Anual de Contrataciones: instrumento de gestién para planificar y ejecutar las
contrataciones, el cual se articula con el Plan Operativo Institucional (POI) y el Presupuesto
Institucional de la Entidad. En é| se prevé las contrataciones de bienes, servicios y obras a
contratar durante cada ejercicio fiscal; obedeciendo estas contrataciones, estricta y
exclusivamente a la satisfaccién de necesidades de la Entidad, las que a su vez provienen de
cada una de las dreas usuarias, en funcién de los objetivos y resultados que se buscan alcanzar.

7. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1. El Cuadro de Necesidades constituye un documento de gestién indispensable para la
programacion de las necesidades de bienes, servicios y obras requeridos por las unidades
orgdnicas de la Municipalidad Distrital de Los Olivos para la realizacién de las tareas,
actividades y proyectos que dardn cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus
respectivos Planes Operativos Institucionales durante cada afio fiscal; en armonia con el

Presupuesto Institucional Aprobado, siendo sustento principal para la elaboracién del Plan
Anual de Contrataciones.

7.2. En el mes de junio de cada afio fiscal se inician las fases de programacidn y formulacién del
Proyecto de Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital de Los Olivos para el
siguiente afio fiscal, mediante la previsién de ingresos y de gastos, para ello, todas las unidades
orgdnicas de la Municipalidad estdn obligadas a determinar de forma racional y en armonia
con los techos presupuéstales asignados por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, sus
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requerimientos de bienes, servicios y obras en sus Cuadros de Necesidades, cuyas

valorizaciones a nivel de partidas presupuéstales se considerardén en la mencionada prevision
de gastos.

7.3. Las unidades orgdnicas elaborardn sus Cuadros de Necesidades a través del Formato de
Programacion de Necesidades, registrando en dicho formato los bienes, servicios y obras que
requieren para cada actividad, tarea y proyecto establecidos en sus respectivos Planes
Operativos Institucionales, y conforme a los techos presupuéstales asignados a nivel de
genérica de gasto por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

7.4. Las unidades orgdnicas para efectos de elaborar sus Cuadros de Necesidades de bienes,
servicios y obras, deberdn considerar los siguientes criterios:

7.4.1 Actividades, tareas y proyectos, previstos en sus Planes Operativos Institucionales.
7.4.2 Racionalidad y proporcionalidad en la programacion de los requerimientos.

7.4.3 Fechas previstas para la atencién de los requerimientos.

7.4.4 Consumo histdrico de bienes y servicios.

7.4.5 Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucién permanente.

7.4.6 Cambios tecnolégicos.

7.5 La Subgerencia de Logistica se encargard de supervisar y monitorear la programacién de
los Cuadros de Necesidades, asi como de validarlos una vez culminada su elaboracion; para su

consolidacion y obtencién del documento "Consolidado de Cuadros de Necesidades" y posterior
inclusion en el Plan Anual de Contrataciones.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
8.1 Contenido de los Cuadros de Necesidades:

8.1.1 Conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para el logro de especificos y
sus objetivos especificos y generales constituidos en sus Planes Operativos Institucionales, las
unidades orgdnicas programardn en sus Cuadros de Necesidades sus requerimientos de:

e Bjenes:

Se programardn todos aquellos bienes necesarios para el funcionamiento de las unidades
orgdnicas, que se empleardn en cada afio fiscal, tales como: Utiles de oficina, suministro de
equipos de cémputo, materiales de limpieza, licencias de software, combustible para la flota
vehicular, alimentos para el programa del vaso de leche, equipamiento, materiales de
construccién, implementos de seguridad, vestuario, etc.

e Servicios:

Se programardn todos aquellos servicios necesarios para el funcionamiento de las unidades
orgdnicas, que empleardn en cada afio fiscal, tales como: Contratacién Administrativa de
Servicios (CAS), servicios de terceros, publicacién de avisos en los diarios y revistas, servicios de
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impresidn, servicios de atenciones oficiales, alquileres, mensajeria, servicios publicos,
contratacion de pdlizas de sequro, mantenimiento de vehiculos, reparacién de bienes, etc.

e Obras por contrata:

La dependencia encargada de la ejecucién de obras, programard las obras por contrata
conforme a los proyectos de inversién publica priorizados para el afio fiscal correspondiente.

e Consultorias:

Se programardn los servicios de consultoria especializada necesarias para el logro de los
objetivos institucionales de la Municipalidad Distrital de Los Olivos. Asimismo, se programardn
los Estudios de Pre-inversién e Inversién necesarios para la ejecucion de los Proyectos de
Inversion Publica Priorizados, tales como: Estudios de pre-inversion a nivel de perfil técnico,

Estudios de preinversion a nivel de factibilidad y Estudios de Inversion a nivel de expediente
técnico, etc.

8.2 Lineamientos para la programacién de los Cuadros de Necesidades:

8.2.1 Las unidades orgdnicas designardn a una persona con conocimiento sobre las actividades
que se realizan dentro de las mismas, y de ser posible, con conocimientos en temas
presupuéstales, para que programe el Cuadro de Necesidades en el Formato de Programacion
de Necesidades de Bienes, de Servicios y de Obras, asi como para que realice las respectivas

coordinaciones con la Subgerencia de Logistica y con la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto.

8.2.2 El encargado elaborard el Cuadro de Necesidades de su unidad orgdnica en el Formato de
Programacion de Necesidades, registrando en dicho formato las necesidades de bienes,
servicios y obras que requieren para cada actividad, tarea y proyecto establecidos en sus
respectivos Planes Operativos Institucionales. La programacion de las referidas necesidades no
excederd los topes o techos presupuéstales a nivel de genéricas de gasto asignado y
consignado en el Presupuesto Institucional Aprobado por el Titular del Pliego.

8.2.3Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente deberdn programarse en el
Cuadro de Necesidades en forma anual.

8.2.4 La cantidad de utiles de oficina se deberd programar en funcién al numero de personas
que hacen uso de los mismos y a su tiempo estimado de duracién.

8.2.5 En lo posible se dard preferencia a la programacién de aquellos bienes muebles que, por
sus caracteristicas técnicas, garantizan una mayor duracién o menor riesgo de deterioro y que
tienen prevista su continuidad en el mercado.

8.2.6 Se evitard en lo posible la programacién de aquellos bienes muebles cuya administracion
demanda considerables gastos para su conservacién en condiciones apropiadas de iluminacion,
temperatura, humedad, aislamiento u otros; asi como dificultades de mantenimiento.

8.2.7 La Subgerencia de Logistica se encargard de determinar la programacion de los servicios
bdsicos de cada unidad orgdnica, conforme a los consumos histéricos que alcanzardn a las
citadas unidades para que los registren en sus respectivos Cuadros de Necesidades, como es el
caso del servicio de energia eléctrica, servicio de agua potable, servicio de telefonia fija y
servicio de telefonia mdvil, entre otros.



MUNICIP: _IDAD
Dl ST RIT Al D E Directiva para la Elaboracién del Cuadro de Necesidades de la

Municipalidad Distrital de Los Olivos
gl LOS OLIVOS

8.2.8 Igualmente, la Subgerencia de Recursos Humanos se encargard de determinar la
programacioén de los Contratos de Administracidn de Servicios (CAS) y Aportes a Essalud, que

alcanzardén las unidades orgdnicas, para que los registren en sus respectivos Cuadros de
Necesidades.

8.2.9 La Gerencia de Tecnologlas de la Informacidn y Comunicaciones, se encargard de
determinar y registrar en su Cuadro de Necesidades, los bienes y servicios relacionados con la

infraestructura tecnoldgica y sistemas informdticos de la Municipalidad Distrital de Los Olivos,
tales como:

a) Adquisicion de equipos de procesamiento automdtico de datos.
b) Adquisicién de licencias de software.

¢) Adquisicidn de repuestos para equipos de procesamiento automdtico de datos.
d) Servicio de conexidén a Internet.

e) Servicio de telefonia movil

f) Servicio de cableado de red.

g) Servicio de mantenimiento y reparacién de computadoras; entre otros.

8.2.10 La Subgerencia de Loglstica, se encargard de determinar y registrar en su Cuadro de
Necesidades, los servicios bdsicos de la Municipalidad Distrital de Los Olivos, tales como:

a) Servicio de Luz
b) Servicio de agua.
c) Servicio de Telefonia fija

8.2.11 La Subgerencia de Servicios Generales y Maestranza, se encargaré de determinar y
registrar en su Cuadro de Necesidades, la adquisicién de combustible para las diversas
unidades vehiculares de la Municipalidad Distrital de Los Olivos.

8.2.12 Luego de elaborados los Cuadros de Necesidades por las diferentes unidades orgdnicas,
estos deberdn ser presentados debidamente visados de manera formal ante la Subgerencia de
Logistica para su correspondiente consolidacién y validacion. En caso que la Subgerencia de
Logistica formule observaciones a los Cuadros de Necesidades, los mismos serdn devueltos a
las unidades orgdnicas para su respectiva subsanacién.

8.2.13 Una vez que la Subgerencia de Logistica haya validado todos los Cuadros de
Necesidades presentados por las diferentes unidades orgdnicas, informard a la Gerencia de
Administracién y Finanzas y la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto para su integracion en
el Presupuesto Institucional de Apertura.

8.2.14 Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de la Municipalidad Distrital de Los
Olivos, la Subgerencia de Logistica consolidard los Cuadros de Necesidades de las diferentes
unidades orgdnicas, teniendo como resultado el documento "Consolidado de Cuadros de
Necesidades" para el afio fiscal correspondiente, que contiene el total de unidades necesitadas
por cada tipo de bien, servicio y obra programados, asi como el monto total requerido para
financiar su adquisicién o contratacidn.
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8.2.15 Atendiendo al tipo de bienes, servicios u obras consignados en el documento
"Consolidado de Cuadros de Necesidades", la Subgerencia de Logistica determinard los
procesos de seleccién (Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicaciones Simplificadas,
Selecciones de Consultores Individuales, Comparacién de Precios, Subastas Inversas
Electronicas, Contrataciones Directas) que incluird en el Plan Anual de Contrataciones de la
Municipalidad Distrital de Los Olivos, con el objeto que se lleven a cabo para adquirir y
contratar los citados bienes, servicios y obras.

8.3 Plazo para la entrega de los cuadros de necesidades:

8.3.1 La Subgerencia de Logistica solicitard formalmente a todas las unidades orgdnicas
que remitan sus Cuadros de Necesidades en un plazo de siete (07) dias utiles contados a
partir del dia siguiente de recibido el documento mediante el cual se solicita dichos
cuadros de necesidades. Dentro del mencionado plazo, las unidades orgdnicas
culminardn el registro de sus Cuadros de Necesidades en el Formato de Programacion de
Necesidades, debiendo remitir a la Subgerencia de Logistica el reporte impreso de los

referidos cuadros (original y copia) y con el visto bueno del Gerente, Subgerente o Jefe de
la unidad orgdnica.

8.3.2 En el caso que algun Cuadro de Necesidades registrado en el Formato de
Programacidn de Necesidades y presentado a la Subgerencia de Logistica, no se ajuste a
lo dispuesto en la directiva y formato, serd devuelto a la respectiva unidad orgdnica para
su correccion, otorgdndose para tal fin un nuevo plazo de dos (2) dias utiles contados a
partir del dia siguiente de su devolucién. De no subsanar la observacion en el plazo
otorgado, se tendrd por no presentado.

8.3.3 Si alguna unidad orgdnica no presentara su Cuadro de Necesidades de bienes,
servicios u obras, en los plazos indicados, no serd considerada en el documento
"Consolidado de Cuadro de Necesidades" para la determinacién de los procedimientos de
seleccion que conformardn el Plan Anual de Contrataciones de la Municipalidad Distrital
de Los Olivos, que serd aprobado luego de la aprobacidn del Presupuesto Institucional de
Apertura. En tal sentido, los requerimientos de bienes, servicios y obras que omitieron
programar y presentar en sus Cuadros de Necesidades, no podrdn ser programados por
la Subgerencia de Logistica en el Plan Anual de Contrataciones, demandando su atencién
un tiempo mayor al de los requerimientos programados.

8.4 De la ejecucion del Plan Anual de Contrataciones: Al inicio de cada afio fiscal luego de
aprobado el Plan Anual de Contrataciones, las unidades orgdnicas deberdn elaborar y remitir
oportunamente las especificaciones técnicas de los bienes, los términos de referencia de los
servicios, asi como los expedientes técnicos, debidamente aprobados, de las obras
programadas en sus Cuadros de Necesidades, a fin que se lleve a cabo el procedimiento de

seleccidn correspondiente, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y
su reglamento.

9. DISPOSICIONES FINALES:
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9.1 Las unidades orgdnicas, que son parte integrante de la municipalidad, estdn obligadas a

desarrollar sus cuadros de necesidades, conforme a los siguientes formatos que se describen a
continuacion:

* Formato de Cuadro de Necesidades - Bienes (Anexo 1)
* Formato de Cuadro de Necesidades ~ Servicios (Anexo 2)
* Formato de Cuadro de Necesidades - Obras (Anexo 3)

9.2 La Subgerencia de Logistica para el registro de los Cuadros de Necesidades en el Formato
de Programacién de Necesidades, se remitird a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones para su difusién a través del portal institucional de la Municipalidad Distrital
de Los Olivos.
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Formato de Cuadro de Necesidades —
Bienes

(Anexo 1)



ANEXO N° 1

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE Los Olives, ___ de de 20 ___
LOS OLIVOS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
Av. Carlos A, lzagulrre 813 Urh. Mercurio
Distrito de Los Olivos

FORMATO CUADRO DE NECESIDADES - BIENES

UNIDAD ORGANICA
RESPONSABLE
— JRIMESIRE TOTAL ANUAL
e BESCRIRCIGH U";’Sggge co8i0 IMERO SEGUNDO TERCERO CUARTO
: ENE. | FEBR.| MAR. | ABR.| MAY. | JUN. | JUL. |AGOST/ SET. | OCT. | NOV. | DIc. | cAnTIDAD [MONTO AL
MATERIAL DE ESCRITORIO Y OFICINA
1___|Archivador T/ Oficio und 54 3 5 0 [
2 |Lapicero linta seca und B ot D SO TR 0 0
3 __|Lapicero linla liquida . S SUITSONRN AR hroril2 et N PERRIRRN Hiorial B (S ity PR A IO 0
4 Cinta Embalaje und L L) 15=0 T
5 ___|Correclor tipo Lapicero und X % e .0 1 N
6 Emgrampador und 0 o
7___|Fasters _caja 2 0 AL
8___|Folder Manilla und RO Db o E BN Sges s 0
9__|Grapas Rapid caja_ o e iy T R S LR 0 ST
4 \\0 Lapices con borrador und i 203 = 0 0
\0(3—3 Papel Bong 80 T A4 millar 4 2 W G0 (GNe O 0 g
v:lz Plumon para pizarra acrilica und LSO ih v 0 [FFRE0NE HREReY, St il 0 0
[’il Regla de 30 cm und = LN, P 2 R 0
[+ 44 |Resaltador de varios colores und s Ih:s & 0. 0
: 15 |Sacagrampa und 120 0
16 |Sobre Manilla und 0 0
17__|Tampon und 0 0
18 __|[Tinta para Tampon 117 ] bl N SIS TS BES, P L e TER X B .0 0
otros ks 5 i 0
L& i 0 0
TOTAL 0
MATERIAL DE LIMPIEZA Y ASEOQ
1__|Franela de varios colores metro 0 0
2__|Jabon Liquido _Qalon 0 0
3 ___|Tachos Plaslicos p/basura galon 0 0
A___|Pino galon 0 0
5_ |Lejia galon AR AT 0
6__[Cera liquida galon AR 0
7___|Quitasarro galon T A 0
8 _ |Acido murialico galon SHE 0
9 |Escoba baja policia unidad a3 LR S e On 0
10 |Escoba de plaslico unidad SRR BOSAGH [ERRETL ) 0
11 |Escobilla para bado unidad P Vel RIS NG 0 SR
otros e 0 By
0 0
TOTAL 0
IMATERIAL DE FERRETERIA
1 |Pintura balde 0 0
2 Cable eléctrico melro 0 0
3 Fluorescenle unidad £ PR bt 0 0
4 Foco ahorrador unidad s 0 0
5 __|Tubos para bafo unidad AR S SN 0 0
6 __ |Caio Unidad Ly 0 0
otros ik 0 9
0 0
TOTAL 0
COMBUSTIBLE
1___|Diesel BS galén 0 0
2 _ |Diesel B5 S50 _galén _ < N 0 0
3 ___|Gasohol de 80 Plus alon \oerech 0 4
4___|Gasohol de 95 Plus galon = 0 ¢
otros =Y 0 £
9 RN
AWIN At (
IMPRESIONES
1 ‘Volnnles A5 [ millar l l I I ] ‘ I I I l I l l I 0 ]




MUNICIPA DAD
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Servicios
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ANEXO N° 2

MUNICIPALIDAD
DlSTRITAL DE Los Olivos, de de 20
LOS OLIVOS

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
Av. Carlos A. lzagulrre 813 Urb. Marcurlo
Disttito de Los Olivas

FORMATO CUADRO DE NECESIDADES - SERVICIOS

UNIDAD ORGANICA

RESPONSABLE
SRIMBSTRE TOTAL ANUAL
b e uniDAD OE | PRIMER SEGUNDO TERCERO CUARTO
MEDIDA MONTO ANUAL
ENE. [ FEBR.| MAR. | ABR. [ MAY. JUN. | JUL. [AGOST| SET. | ocT. | Nov, DIC. | CANTIDAD EN SOLES
,\ PERSONAL
|PERSO!
’;:1 1 Apoyo administrativo unidad 0 0
k7 2 Asislente administrativo unidad Q 0
> 3 |Técnico yio especialista en contrataciones unidad 0 0
A \é‘ "4 _ |Tecnico de sistema e informatica unidad 0 0
5 5___|Almacenero unidad 0 0
(] Agente de serenazgo unidad 0 0
7__|Choler unidad 0 0
8 ___|Praclicante unidad 0 0 |
otros 0 0 i
3 i 0
_TOTAL 0
SERVICIOS BASICOS
1 Telefonla fija unidad ABEL A () 0 !
2 __|Teletonia movil unidad A o TS W 0 0
3|l unidad S5 % 0 0
4 |Agua unidad RESR! | 9 0 e
5 Internet unidad SERRNGES! ISATNE SRR 9 TS ENENN,
6 __|Television por cable unidad o, e ERSEINS S SN SRS g
otros o L (ol B i ¥ e ) S
0 LA
TOTAL 0
CAPACITACION
1___[Capacilacion en contralaciones del Estado unidad A TSR I
2 __|Capacitacion en SIAF unidad S e et G e
3 |Capacilacion en Sistema de Abastecimiento unidad v S | R
4___|Capacilacién en Ley Servir unidad 29 % Dol S
5 |Capacitacién en Ley CAS unidad ERlyl] PN 0 g S
8___|Capacitacion en Invesion Pablica unidad i eet] DR 1L e R TR IS PG O
otros e RO 2 9 el
ST SR 90
TOTAL SR 0
MANTENIMIENTO
1__|Oe camién compactador servicio N3 TENGL AN
2__|De vehiculos de serenazgo servicio e SR N
3__|Oe motocicietas servicio antx Q) RN VRO NG R < et 8 SR SR
4__|De fotocopiadora servicio el EEER Sl e 1 S
otros 3 S N R e
o 0 0
TOTAL 9
SEGURO
1 SOAT unidad 0 0
2__|Sequro de Inmueble unidad PRs! IRC S e ! R S ISR P eiap . R
3 __|Contra incendios unidad N i MR RN el R
otros X > i) 0 0
0 0
TOTAL 0

lacién de los servicios no son rigidos, se pueden colocar otros que requiera su unidad organica.




1 MUNICIPA. .DAD

, DI STR | TAL D E Directiva para la Elaboracion del Cuadro de Necesidades de la
B Municipalidad Distrital de Los Olivos
LOS OLIVOS

Formato de Cuadro de Necesidades —
Obras
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ANEXO N° 3

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
LOS OLIVOS

$UB GERENCIA DE LOGISTICA
Av. Carlos A. Izaguiree 813 Urb. Mercurlo

Los Olivos, de de 20

N

Distrito de Los Olivos

FORMATO CUADRO DE NECESIDADES - OBRAS

UNIDAD ORGANICA

RESPONSABLE

- TRIMESTRE TOTAL ANUAL
i e UGS ”',‘,'23.% EE ey PRIME SEGUNDO TERCERO CUARTO

ENE. | FEBR.| MAR. [ ABR. | MAY.| JUN. | JuL. |AGOsT/ SET. | ocT. [ NOv. | DIC. | cANTIDAD M%’L’gg}
unidad BB, 5 BRSNS i S S 0
unidad 5 =% S SR R T S o
unidad 3 SN 1Y i o 0
unidad SN 2! Kone; NS RSt N T 0
unidad PR SOVRTONY (SRR SRR SN I 9 0
unidad einss 2! v RS R .0 =g
unidad A hea Sl 9. (]
unidad A MBI s = X . i i
otros ks SHRICY: RN iihalNAs 35 0 SR -
- _ 5 N R 0
TOTAL 0

NOTA:
| 1.La relacion de obras no son rigidos, se pueden colocar otros que requiera su unidad orgénica.




