MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE
LOS OLIVOS

RESOLUCION DE GERENCIA N° 034-2018-MDLO-GM
Los QOlivos, 28 de marzo del 2018
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LOS OLIVOS.

VISTOS; el Memorandum N° 446-2018-GAF/MDLO, de fecha 12 de marzo del 2018, emitido por la
Gerencia de Administracién y Finanzas, el Informe N° 033-2018-MDLO/GPP/SGPMGP, de fecha
20 de marzo del 2018, emitido por la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacién, el Informe N°
115-2018-MDLO/GAJ, de fecha 27 de marzo del 2018, emitido por la Gerencia de Asesoria
Juridica, y;

CONSIDERANDO:

ue, la Constitucion Politica del Perd en su articulo 194°, sefiala que las Municipalidades
:Provinciales y Distritales son los organos de gobierno local, con autonomia politica, econémica y
-administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, de conformidad con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
sk Municipalidades, la autonomia que la Constitucion Politica del Peri establece para las

5%, \municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de
' Pdministracion, con sujecién al ordenamiento juridico;

F/Que, la Ley de Bases de Ia Descentralizacion, Ley N° 27783, en su articulo 8° sefiala que la
autonomia es el derecho y la capacidad efectiva del gobierno, en sus tres niveles, de normar,
regular y administrar los asuntos publicos de su competencia;

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo 26° de la Ley N° 27972, Ley Organica de

Municipalidades, la administracion municipal se rige por los principios de legalidad, economia,
Ty transparencia, simplicidad, eficacia y eficiencia, bajo ese contexto, el articulo 39° de la norma
§>“ o4 \invocada, sefala que las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de
| ‘% Yesoluciones y directivas;
£
3 Que, el numeral 5.1. del articulo 5° de la Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector Publico

& para el afio fiscal 2018, referido al Control del gasto publico, sefiala que los titulares de las
entidades publicas, el jefe de la oficina de presupuesto y el jefe de la oficina de administracién, o
los que hagan sus veces en el pliego presupuestario, son responsables de la debida aplicacién de
lo dispuesto en la citada ley, en el marco del principio de legalidad, recogido en el articulo IV del
Titulo Preliminar de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, modificada por
Decreto Legislativo 1272; correspondiendo al titular de la entidad, como responsable de la gestion
presupuestaria, la correcta gestion de los recursos publicos, bajo responsabilidad;

Que, la Ley N° 30693 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2018, en su
capitulo I, subcapitulo Il, y normas complementarias, establece el marco normativo que rige las
medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto publico del ejercicio fiscal 2018;

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 134-2016-GM-MDLO, de fecha 26 de
septiembre del 2016, se resolvié aprobar la Directiva N° 001 -2016-MDLO/GM, que aprueba los
Lineamientos para la formulacién, modificacién y aprobacion de directivas de la Municipalidad
distrital de Los Olivos;

Que, estando a la normativa precitada la Gerencia de Administracién y Finanzas emite proyecto de
Directiva de Medidas de Austeridad, Disciplina y calidad en el gasto para el afio fiscal 2018, y la
remite en consulta a la Subgerencia de Planeamiento y Modernizacién, a través de Memorandum
N° 446-2018-GAF/MDLO, para su respectiva opinién técnica:
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Que, mediante Informe N° 033-2018-MDLO/GPP/SGPMGP, la Subgerencia de Planeamiento y
Modernizacién, sefiala que el objetivo del proyecto de directiva es: “Establecer medidas de
austeridad, racionalidad, disciplina y calidad en el gasto de los recursos de la Municipalidad
distrital de Los Olivos correspondientes al afio fiscal 2018, a fin de contribuir a la optimizacion y
maximizacién del uso de dichos recursos, y de conformidad con lo dispuesto en la normativa
presupuestaria”, por lo cual es de la opinién que la misma se encuentra acorde a los dispositivos
técnicos y normativos vigentes, por lo que opina favorablemente respecto de su aprobacién;

Que, en fojas 16 al 17 obra el Informe N° 115-2018-MDLO-GAJ, emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica, en el cual como 6rgano asesor en materia legal es de |a opinién de aprobar el
proyecto de directiva de: “Medidas de Austeridad, disciplina y calidad en el gasto para el afio fiscal
2018 de la Municipalidad distrital de Los Olivos”;

Estando los fundamentos de las unidades técnicas y de asesoramiento, la Ley Orgénica de
Municipalidades, la Directiva N° 001-2016-MDLO/GM, y las facultades delegadas mediante
Resolucién de Alcaldia N° 471-2017-MDLO, y demas ordenamiento juridica de la materia;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- APRUEBASE, la directiva: “Medidas de Austeridad, Disciplina, y calidad en el

Gasto para el afio fiscal 2018", la misma que en anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.

Articulo Segundo.- ENCARGUESE, a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y a la
Gerencia de Administraciéon y Finanzas, realizar las acciones pertinentes de acuerdo a sus
competencias para la ejecucion de la presente directiva.

Articulo Tercero.- ENCARGUESE, el cumplimiento de la presente resolucién a todas las
unidades orgénicas de la municipalidad distrital de Los Olivos y publiquese en el Portal
Institucional de la municipalidad (www.munilosolivos.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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“DIRECTIVA DE MEDIDAS DE AUSTERIDAD, DISCIPLINA Y CALIDAD EN EL
GASTO PARA EL ANO FISCAL 2018”

L OBJETIVO:

Establecer medidas de austeridad, racionalidad, disciplina y calidad en el gasto de los recursos
de la Municipalidad Distrital de Los Olivos correspondiente al afo fiscal 2018 a fin de contribuir
a la optimizacién y maximizacion del uso de dichos recursos, y de conformidad con lo
dispuesto en la normativa presupuestaria.

Il. FINALIDAD:

Contribuir al uso optimo de los recursos presupuestales y financieros, para el cumplimiento de
las actividades, proyectos, metas y objetivos de la Municipalidad Distrital De Los Olivos para el
ejercicio fiscal 2018.

Il BASE LEGAL:

+ Ley N°27972 - Ley Organica de Municipalidades
¢ Ley N° 27245 - Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal y sus modificatorias

+ Ley N° 27619 - Ley que Regula la Autorizacion de viajes al Exterior de Servidores y
Funcionarios Publicos

¢ Ley N° 27785 — Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica

¢ Ley N° 27815 - Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica

¢ Ley N° 28112 - Ley de la Administracién Financiera del Sector Publico

+ Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

+ Ley N° 28425 - Ley de Racionalizacion del Gasto Publico

+ Ley N° 28874 - Ley que Regula la Publicidad Estatal

+ Ley N° 30693 — Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2018

+ Ley N° 30694 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2018

+ Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG - Aprueba las Normas Técnicas de Control

Interno para el Sector Publico
+ Resolucion de Contraloria N°171-2006-CG- Elaboracion y Remision de los Informes de
Evaluacion de Cumplimiento de las Disposiciones de Disciplina, Racionalidad y
Austeridad
: + Decreto Supremo N° 181-86-EF- Reajuste de Esclava de Viaticos para funcionarios y
i Servidores Publicos
' + Decreto Supremo N° 050-2006-PCM — Prohiben a las entidades del Sector Publico la
impresion, fotocopiado y Publicaciones a color para efectos de comunicacion y/o
Documento de todo tipo
+ Directiva N° 005-2010-EF/76.01 - Directiva para la Ejecucion Presupuestaria,
modificada por la Resolucién Directoral N° 022-2011- EF/50.01

IV. DEFINICIONES:

. Austeridad: Condicion de severidad al momento de incurrir en gastos, por la cual se dejan
de realizar gastos considerados no prioritarios en el corto plazo con el propésito de focalizar
lasactividades, tareas y proyectos sefialadas como prioritarias por la Municipalidad Distrital de Los
Olivos.
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= Calidad de Gasto: Obtener bienes, servicios y obras en forma oportuna y a precios y
costos adecuados. Se debe considerar que se obtendra los bienes, servicios y obras necesarios
para el cumplimiento de los objetivos Institucionales.

- Disciplina Fiscal del Gasto: Criterio rector aplicado en la ejecucion presupuestaria de
gastos, consistente en programar y comprometer los recursos de la Municipalidad siempre y
cuando se encuentren debidamente previstos en el Presupuesto Institucional Municipal,
considerados en la Programacién del Compromiso Anual (PCA) asignado por el Ministerio de
Economia y Finanzas para su ejecucion, sujetandose en todo momento a la disponibilidad
financiera y a la priorizacion del gasto establecidas para el Afio Fiscal 2018.

* Eficiencia:Uso 6ptimo, oportuno y productivo de los recursos publicos asignados a cada
meta presupuestaria.
. Efiéacia: Grado de cumplimiento de los objetivos y metas trazados.
ES Racionalidad: Medidas a adoptar a fin de lograr un ahorro efectivo en los gastos de bienes
y servicios.

V. ALCANCE:

Las presentes medidas son de aplicacion obligatoria de todo funcionario, Gerentes, Subgerentes,
Jefes de oficina y todo Servidor Publico, asi como los contratados bajo el Régimen de Contrato
Administrativo de Servicio (CAS) de la Municipalidad Distrital de Los Olivos.

VI. RESPONSABILIDADES:

6.1. La Gerencia de Administracion y Finanzas y la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto son
responsables de implementar las acciones para la aplicacion de la presente directiva.

. 6-2. Todos los Funcionarios seran responsables del cumplimiento y ejecucion de los alcances de la
—{, presente directiva.

63 La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de la Subgerencia de Logistica debera
. realizar la contratacién de servicios y adquisiciones de bienes al precio mas econémico,
" observando la calidad de los bienes y/o servicios adquiridos.

6.4. La Subgerencia de Logistica sera responsable de llevar el control y evaluacién mensual de los
gastos en servicios basicos, combustibles y lubricantes debiendo informar a la Gerencia de
b, ~ADMiNistracion y Finanzas y a la Gerencia Municipal sobre los gastos realizados en el mes por
& dichos conceptos.

$.5. La Sub Gerencia de Recursos Humanos sera responsable de llevar el control del personal que
&ha laborado fuera del horario normal.

VII. DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LA EJECUCION DEL GASTO
7.1. La ejecucion presupuestaria del periodo 2018 debera ajustarse al Presupuesto Institucional

autorizado, en el marco de su respectivo Plan Operativo Institucional, proponiéndose alcanzar un
nivel 6ptimo de ejecucion del gasto al finalizar el afio 2018.
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7.2. Toda Gerencia y Subgerencia debera efectuar los requerimientos de bienes y servicios
mediante el Sistema Informativo Municipal Integrado (SIMI WEB) de la Municipalidad Distrital de
Los Olivos.

7.3. Todo requerimiento de bienes y servicios debera adjuntar la cotizacion respectiva de la
Subgerencia de Logistica o en su defecto debera contar con el precio referencial del catalogo de
bienes.

7.4. Todo requerimiento de bienes y servicios que realicen las Subgerencias debera contar con el
Visto Bueno de su Gerencia respectiva, a fin de controlar la ejecucion presupuestaria del gasto de
la correspondiente Unidad Organica.

7.5. Los actos o resoluciones administrativas y/o de administracién, contratos y/o convenios que no
hayan contado previamente con disponibilidad presupuestal, no seran reconocidos, siendo de total
responsabilidad del funcionario que autorizé dicho gasto.

7.6. Las Gerencias, Subgerencias, Jefes y Programas deben realizar las acciones necesarias que
conlleven a una efectiva reduccion de sus gastos, sin perjuicio de la calidad de los que se prestan.

7.7. Los Proyectos de Inversion, cualquiera sea su fuente de financiamiento, que se ejecute bajo el
ambito del Sistema Nacional de Inversion Publica SNIP y/o Sistema Nacional de Programacion
Multianual y gestion de Inversiones (Invierte.pe), debera cefiirse a los procedimientos establecidos
en la normatividad vigente, para obtener su declaratoria de viabilidad, como requisito previo de
ejecucion.

VIil. DISPOSICIONES GENERALES DE RACIONALIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO

8.1. El pago de las deudas correspondiente a ejercicios anteriores, se realizara previo
reconocimiento mediante acto resolutivo, en el marco del Decreto Supremo N° 017-84-PCM —
- “Procedimiento Administrativo para el reconocimiento y abono de créditos internos y devengado a
- cargo del Estado”, el cual debera contar indefectiblemente con certificacién presupuestal otorgada
por la Gerencia de Planeamiento Presupuesto.

8.2. Para casos de impresiones de trabajo interno, de ser el caso, se utilizara papel reciclado y en
tamaro AS.

8.3. En el dia, los ambientes que cuenten con luz natural, evitara el uso de luminarias, siendo
responsabilidad de todo el personal apagar las luces y los equipos de cémputo, una vez finalizada
la jornada diaria.

W o;@
B %.4. Todas las Unidad Organicas deben racionalizar el uso de materiales de oficina, procesamiento
‘gutomatico de datos, limpieza y otros bienes de consumo, solicitando lo estrictamente necesario
Fpara el cumplimiento de las labores. La Sub Gerencia de Logistica tiene a su cargo el control del
¥ ‘consumo de estos bienes y de ser el caso, en coordinacién con la Gerencia de Tecnologias de la
g Informacion y Comunicaciones, cuando se trate de materiales de procedimiento automatico de
datos. Para tal efecto debe organizar la informacién de las caracteristicas propias de la demanda

de las respectivas Unidades Organicas que evidencien la necesidad de su atencion.
IX. DISPOSICIONES ESPECIFICAS SOBRE AUSTERIDAD

91 La§. Medidas en materia de Personal

a) Queda prohibido, sin excepcion, el ingreso de nuevo personal por servicios personales y
de nombramiento, salvo contratacion para el reemplazo por cese de personal o para
suplencia temporal de los servidores del sector publico que ocupen plaza presupuestada,
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debiendo para tal efecto cumplir con la normatividad respectiva. En el caso de suplencia de
personal, una vez finalizada |a labor para el cual fue contratado la persona, los contratos
quedaran resueltos de forma automatica.

b) Esta prohibido el reajuste o incremento de remuneraciones. Asimismo se prohibe el
reajuste, incremento o creacién de nuevas bonificaciones, dietas, asignaciones,
retribuciones, incentivos y beneficios de toda indole (beneficios colaterales), cualquiera sea
Su modalidad, mecanismo y fuente de financiamiento. Dicha prohibicién incluye el
incremento de remuneraciones que pudieran efectuarse dentro del rango o tope fijado para
cada cargo en las respectivas escalas remunerativas.

c) Esta prohibido el pago por horas extras, siendo responsabilidad de la Sub Gerencia de
Recursos Humanos, el establecimiento de turnos si la necesidad de servicio lo requiera,

d) Solo se podran contratar nuevas personas bajo la  modalidad de Contratos
Administrativos de Servicios (CAS), si se cuenta con disponibilidad presupuestal.

e) La Gerencia de Administracion y Finanzas, a través de |a Sub Gerencia de Recursos
Humanos, mensualmente mantendra actualizada |a informacién del médulo de control de

Administracién Financiera SIAF/GL, a fin de detectar ingresos sin autorizacién- y/o evitar
Pagos a personas y/o pensiones inexistentes.

9.2 Responsables del cumplimiento:
Gerencia de Administracion y Finanzas
v Sub Gerencia de Recursos Humanos

9.3 Vigencia

a) La vigencia de la presente directiva sera para el periodo de ejecucion presupuestal del
afo fiscal 2018, y regira a partir del dia de su aprobacion, hasta el 31 de diciembre del
2018.

9.4 Difusién y Archivo

a) La presente directiva aprobada sera publicada en el portal institucional a pedido de Ia
Gerencia Municipal.

b) La Gerencia Municipal es el érgano encargado de la distribucion de la Resolucion y
Directiva aprobada a las areas involucradas y mencionadas en |a resolucion.

.5 Medidas en materia de modificaciones presu uestarias:

a) El grupo Genérico de Gasto 2.4 Personal y Obligaciones Sociales, no puede habilitar ni
ser habilitado, salvo los que se realizan dentro de la misma genérica. Durante la ejecucion

b)" El Grupo Genérico de Gasto 2.2 Obligaciones Provisionales, no podra ser habilitador,
salvo las habilitaciones que se realicen dentro del mismo grupo genérico de gasto.

c) Prohibanse las modificaciones presupuestarias en el nivel funcional programatico
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con cargo a la Genérica de Gastos Adquisicion de Activos No Financieros, con el objeto
de habilitar recursos para la contratacién de personas bajo la modalidad de contratacion
administrativa de servicios (CAS). La misma restriccion es aplicable a las partidas de

gasto vinculadas al mantenimiento de infraestructura, las cuales tampoco pueden ser
objeto de modificacion presupuestaria para habilitar recursos destinados al financiamiento
de contratos de la modalidad CAS no vinculados a dicho fin.

9.6 Medidas en materia de Servicios

a) En materia de servicios prestados por terceros, el expediente de contratacion, debe
contener:

I. Sustentacion detallada de la Gerencia, indicando el servicio a realizar, productos
a obtener, tiempo del contrato, costos, etc.

Il. Los gastos por conceptos de Asesorias, Consultorias y Auditorias se limitaran a
aquellos que estén establecidos por disposicién legal, sean estrictamente
necesarios para el cumplimiento de los fines de la institucién.

9.7 En materia de telefonia Movil y Fija

a) Se restringe el servicio de telefonia moévil a los servidores y/o trabajadores de la
institucion, excepcionalmente se autorizara dicho servicio a la alta Gerencia y a
funcionarios de las Gerencias que sean consideradas criticas, por la naturaleza de sus
funciones y como tales requieran apoyo de dicho servicio para los fines de sus laborees.
Asimismo, sélo se asumira el gasto por servicios de telefonia por un monto maximo de
Cien con 00/100 Soles (S/.100.00), el exceso sera asumido por el funcionario o gerente
que tenga asignado el equipo. Se encuentra exceptuado de lo previamente sefialado el
Alcalde.

b) En caso de pérdida del equipo telefonico, el servidor publico que tenga asignado el
equipo, asumira el correspondiente gasto de reposicion.

c) Mediante Resolucion de Gerencia Municipal, se fijaran los limites de consumo de
telefonia fija por Unidad Orgéanica usuaria, quedando prohibidas las llamadas fuera de Lima
y Callao, siendo responsables de los excesos los Sub Gerentes o Gerentes respectivos.

d) La Sub Gerencia de Logistica, dentro de los primeros siete (07) dias habiles siguientes
de cada mes de ser el caso, debera emitir un reporte a la Sub Gerencia de Recursos
. Humanos, con conocimiento de la Gerencia de Administracién y Finanzas, en el que se
- indique el importe que corresponde al exceso de consumo de la telefonia mévil y el exceso
de consumo de los teléfonos fijos, a efectos de que esta Sub Gerencia proceda con el
descuento por planilla del importe respectivo:

- A los funcionarios usuarios de los teléfonos méviles por el exceso de consumo.

- A los Sub Gerentes o Gerentes del ambiente fisico en el que se encuentran ubicado el
teléfono fijo que registra excesos en el consumo.

9.8 En materia de Consumo de Agua y Energia Eléctrica
a) La Sub Gerencia de Logistica se encargara de realizar revisiones periodicas de las
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instalaciones sanitarias en los locales municipales, parques, piletas a cargo de Ia
Municipalidad Distrital de Los Olivos, a fin de evitar pérdidas de agua.

b) El personal de la Entidad debers utilizar adecuadamente los grifos sanitarios, asi como
de informar a la Sub Gerencia de Logistica el desperfecto o averia de los grifos sanitarios y
de mas instalaciones que generen goteos, fugas o filtraciones de agua.

¢) Se reportara al jefe mas inmediato los casos donde el personal de vigilancia o resguardo
detecten que después de las labores dejaron las luces o los €quipos sin ser apagados a fin
de aplicar las medidas disciplinarias que correspondan,

d) A fin de asegurar el cumplimiento de este punto, el personal que excepcionalmente se
quede después del horario normal de labores por actividades eventuales o que requieran
un mayor tiempo de permanencia deberan tener autorizacion expresa de la Gerencia de
cada Unidad Organica, ’

9.9 En materia de viajes al exterior e interior

a) Se prohiben los viajes al exterior de servidores o funcionarios publicos Y representantes
de la Municipalidad con ¢argo a recursos publicos, exceptuando los viajes que se efectuen
en el marco de la negociacion de acuerdos comerciales 0 tratados comerciales y
ambientales, negociaciones economicas y financieras y las acciones de promocién de
importancia para el Distrito.

b) Las excepciones establecidas en el inciso a) seran autorizados mediante acuerdo de
Concejo Municipal, con sustento tecnico legal y la disponibilidad presupuestal.

c) Se racionalizaran los viajes al interior del pais a lo estrictamente necesario, debiendo ser
autorizados mediante Resolucién de Alcaldia para el caso de servidores publicos.

: 9.10 En materia de papeles, servicios de fotocopiado e impresiones

a) El papel que esté en buen estado después de un uso debe de emplearse por el reverso,
cuando se trate de comunicaciones internas, debiendo evitar en Ia medida de los posible, el
uso de papel nuevo cuando se tiene material usado.

b) La impresién de los documentos finales y anexos debe realizarse a doble cara, excepto
la correspondencia hacia el exterior, cuando corresponda. En este tltimo supuesto, si los
adjuntos y/o anexos son copias, deberan reproducirse utilizando Ia opcién doble cara.

¢) Evitar el fotocopiado innecesario de documentos, optando por su digitalizacién. En caso
que la Unidad Orgénica no cuente con escaner, podra utilizar el de Ia oficina que si cuente
con dicho equipo.

d) Queda prohibida la impresién y fotocopiado a colores para efectos de comunicaciones
y/o documentos de todo tipo, debiendo efectuarse sélo en blanco y negro.

e) El personal de la Entidad, esta obligado a comunicar a la Jefatura de Soporte y Redes,
via correo electrénico, sobre cualquier desperfecto Que se advierta en los equipos de
impresién y a la Sub Gerencia de Logistica, respecto de los equipos de fotocopiado.

9.11 En materia de Publicidad y Publicacién

a) Todas las acciones y actuaciones de la Municipalidad deberan cefiirse a lo establecido
en la Ley N° 28874 — Ley que regula la Publicidad Estatal. En tal sentido, las delegaciones
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de recursos presupuestarios deberan limitarse al desarrollo de las actividades de
difusion,informacién y promocién comprendidas en las campanas, asi como sujetarse a las
disposiciones que, en materia de austeridad y racionalidad del gasto publico, emitan las
autoridades competentes, y al cumplimiento de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

b) Restrinjase a lo indispensable la publicidad de normas legales en el Diario Oficial “El
Peruano” y su distribucion en las Unidades Organicas de la Entidad; debiendo efectuarse

Su publicacion en la Pagina Web de la Municipalidad y en el Portal de Transparencia del
Estado, conforme a Ley.

2 En materia a Diarios, Revistas y Libros

a) Queda restringido la compra de diarios, revistas y libros, debiendo adquirirse sélo el
Diario Oficial “El Peruano” para la Gerencia de Asesoria Juridica y Gerencia Municipal, los
que pondran dicho diario a disposicion de las Unidades Organicas que lo requieran.
Quedan exceptuados de esta disposicién: el despacho de la Alcaldia y la Sub Gerencia de
Imagen Institucional.

9.13 En materia de mobiliario de oficina

a) Queda restringido a lo necesario, la adquisicion de cualquier tipo de mobiliario de oficina,
salvo en los casos de deterioro o pérdida sustentada.

b) En caso de aprobarse la compra de equipos de coOmputo esta se efectuara con a
licencia de software del sistema operativo, previo informe técnico de la Jefatura de
Soporte y Redes, en el que se justifique esta necesidad, sefialandose las especificaciones
tecnicos y el destino de los equipos de cémputos salientes.

9.14 En materia de vehiculos v combustibles

a) Queda prohibida la adquisicion de vehiculos automotores, salvo en los casos de pérdida
total del vehiculo, adquisicion de ambulancias, vehiculos de rescate y autobombas y los
destinados a la limpieza publica, seguridad ciudadana: asi como la que se realice para la
consecucion de las metas de los proyectos de inversién publica, la adquisicién de
vehiculos automotores con el objeto de renovar los vehiculos que tengan una antigledad
igual o superior a diez (10) afios.

b) Prohibase la asignacion de vehiculos automotores a los servidores publicos y personal
en general, a excepcion del uso oficial de la Alta Direccién. No estan comprendidos los
vehiculos automotores destinados al servicio de seguridad ciudadana, de fiscalizacién
tributaria, servicios a la ciudad y otros que prestan servicios basicos.

c) Establecer el gasto en combustible que no sea gas, para aquellos vehiculos asignados a
actividades operativas al servicio de Seguridad Ciudadana (Conversién de Vehiculos de
Combustible a Gas), limpieza publica, areas verdes, control sanitario y funciones de
fiscalizacion tributaria. Asimismo se debera llevar un control mensual del consumo de
combustible por cada unidad mévil, asi como el registro de comisiones efectuadas (bitacora
o cuaderno de control de recorrido).

d) Queda terminantemente prohibido el uso de las Unidades de Seguridad Ciudadana para
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traslado de personal de otras Unidades Organica y para otros fines que no sea el patrullaje y
sus quehaceres de seguridad ciudadana, bajo responsabilidad del Gerente de ésta Unidad
Organica. ;

9.15 En materia de Caja Chica

a) El uso de los fondos de Caja Chica es permitido s6lo cuando se requiere efectuar
gastos menudos e imprevisibles, que demanden su cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados para efectos de su
. pago mediante otra modalidad.

b) Queda prohibida la adquisicién de Bienes de Capital a través de los fondos de Caja

Chica. No se tramitaran reembolsos sobre adquisiciones de bienes y prestacion de

servicios que hayan sido efectuados directamente por los dérganos de la Entidad. La

Gerencia de Administracién y Finanzas establecera otras medidas a través de
S lineamientos especificos.

DISPOSICIONES FINAL:

erencia de Planeamiento y Presupuesto emitir las disposiciones complementarias que sean
necesarias para la mejor aplicacion de la presente Directiva dentro del Marco General de
Austeridad y Racionalidad del Gasto.
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